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1. Пояснительная записка 
Методические указания составлены в помощь студентам специальности 

38.02.06 Финансы. 
Учебная практика является составной обязательной частью программы 

подготовки специалистов среднего звена по специальности среднего 
профессионального образования 
38.02.06 Финансы и представляет собой вид учебных занятий, обеспечивающих 
практикоориентированную подготовку студента. 

Учебная практика проводятся при освоении студентами профессиональных 
компетенций в рамках профессиональных модулей. 

Учебная практика проводится в организациях, направление деятельности 
которых соответствует профилю подготовки студентов. Учебная практика может 
проводиться и  в ЧПОУ «СПК». 

Цели учебной практики: 
• закрепление и углубление знаний, полученных студентами в процессе 

теоретического обучения; 
• приобретение необходимых умений и навыков и опыта практической работы по 

изучаемой специальности. 
Задачи учебной практики: 

• освоение видов профессиональной деятельности; 
• систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и умений; 
• формирование у студентов общих и профессиональных компетенций; 
• приобретение практического опыта в рамках профессиональных модулей,        

ЧПОУ «СПК» своевременно распределяет и направляет студентов по местам 
практики. 
Студент может самостоятельно определить место прохождения практики. В 

этом случае, необходимо не позднее, чем за месяц до ее начала представить  
письменное заявление о месте прохождения практики. 

В период прохождения практики студент обязан: 
• посещать место проведения практики в течение всего установленного срока; 
• соблюдать трудовую дисциплину, установленную в организации; 
• выполнить задание практики и оформить соответствующие документы. 

 
2 . Документы учебной практики 
До начала практики на установочном семинаре студент получает комплект 
документов: 

- методические указания по практике; 
- задание на практику (Приложения 2); 
- образец титульного листа (Приложение 1) 
- дневник практики (Приложение 3); 
- аттестационный лист (Приложения 4); 
- бланк характеристики студента (Приложение 5). 

 
Руководитель практики от организации: 

• организует практику студентов в соответствии с программой практики; 
• оказывает помощь студентам в сборе, систематизации и анализе 

информации по организации для выполнения отчета; 
• осуществляет консультирование студентов по вопросам, входящим в задание 

по учебной практике, с привлечением специалистов организации; 
• контролирует соблюдение студентами трудовой дисциплины и сообщает 

колледжу о случаях нарушения студентами правил внутреннего трудового 
распорядка и прохождения практики; 

• контролирует подготовку отчетов студентов о прохождении практики, 
составляет отзывы по итогам практики. 
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По окончании практики студенты проходят ее защиту с предоставлением 
заполненных отчетных документов (дневник, отчет, характеристика, выполненные 
задания). Результаты защиты практики вносятся в ведомости, зачетные книжки и 
приложение к диплому. 

Проведение зачета по практике планируется в последний день практики. 
 

3 . Требования к оформлению отчета о прохождении практики 
Отчет по практике оформляется в папку и состоит из нижеперечисленных 

документов в следующем порядке: 
1. титульный лист; 
2. задание на практику; 
3. дневник практики; 
4. аттестационный лист; 
5 характеристика студента; 
5. отчет по практике (выполненное задание по практике). 
Отчет по прохождению практики оформляется на 15-25 листах бумаги  

печатного формата А4. 
Отчет по прохождению практики печатается шрифтом Times New Roman, 

размер шрифта 14. Поля отчета верхнее и нижнее поле - 2 см., левое поле – 3 см., 
правое поле - 1см. 

Пронумерованные листы (нумерация начинается с 3-й страницы 
оглавления) отчета брошюруются в папку-скоросшиватель, которая оформляется 
по установленному выше образцу. 

Отчет должен состоять из ряда разделов и содержать иллюстративный 
материал в виде выполненных заданий по практике, дополнительно в отчет по   
практике могут быть включены таблицы, схемы, диаграммы, графики. 

Отчет по прохождению практики должен состоять из следующих разделов: 
1. Введение; 
2. Основная часть (главы и параграфы, согласно этапов выполнения 

задания); 
3. Заключение. 
В вводной части отчета по практике учащийся колледжа должен указать 

период (даты) и место прохождения практики, структуру организации, 
нормативно-правовые акты, регулирующие деятельность данной организации. 

В основной части отчета по практике учащийся колледжа должен 
выполнить задание по практике. 

В заключение отчета формируются выводы и предложения учащегося 
колледжа. 
Дневник практики должен содержать ежедневные краткие записи о 

проделанной учащимся колледжа работе (ознакомление с документами 
организации; оформление документов, выполнение заданий и т. д.). Дневник 
практики заверяется подписью руководителя организации и печатью. 

Отзыв-характеристика руководителя практики должна содержать Ф.И.О. 
студента, подпись руководителя организации и печать организации по месту 
прохождения практики. 

Документы по прохождению учебной и производственной практики, 
выданные на установочном собрании до начала практики учащемуся колледжа, 
должны быть заполнены в печатном виде. 

К защите отчета по практике учащийся колледжа должен выполнить 
индивидуальное задание, подготовить презентацию по отчету. 
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Приложение 1 

Частное профессиональное образовательное учреждение 
 «Социально-педагогический колледж» 

 
 

Кафедра  Финансы 
 

  
  

 
 
 
 
 
 
 
 

ОТЧЕТ 
О УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ 

по ПМ.01 Финансово-экономическое планирование в секторе 
государственного и муниципального управления и организация исполнения 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

 
 
 
 
Специальность ___38.02.06  Финансы_____________________________________________ 

(шифр и полное наименование специальности)  
Учебной группы________________ очной/заочной (нужное оставить) формы обучения 
 
Место практики________________________________________________________________ 

(Полное наименование организации в соответствии с договором) 
 
 
 
 

 

 
Итоговая оценка _____________________________ _______________202_ г. 
 
 
Руководитель практики от колледжа     _________________/______________________ 

Подпись (ФИО) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Назрань, 20___г. 
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Приложение 2 
Частное профессиональное образовательное учреждение 

 «Социально-педагогический колледж» 
 

ЗАДАНИЕ 
по учебной практике 

по ПМ.01 Финансово-экономическое планирование в секторе 
государственного и муниципального управления и организация исполнения 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
Специальность  
 
________________________________________________________________ 

(шифр и наименование специальности) 

 
Группа ________________________ Ф.И.О. студента   ____________________________ 

 
Дата выдачи задания: «_____» ________________ 202_ г. 
Отчёт с заданием на практику должен быть сдан не позднее «____» ___________ 202__г. 

 
Задание, выполняемое обучающимся во время практики: 
 

Виды работ Кол-во 
времени на 
выполнение 

(час/нед) 

Формируемые 
компетенции 

Подготовка к прохождению практики: - определение 
целей и задач практики; 
- изучение общих вопросов охраны труда; 
- изучение обязанностей студента-практиканта; - 
прохождение инструктажа на рабочем месте; 
Изучить законы субъекта РФ о бюджетах и 
составить аналитические таблицы, характеризующие 
состав и структуру доходов и расходов бюджета 
субъекта РФ в текущем финансовом году (по 
закону о бюджете) и в динамике за два предыдущих 
года (по отчету об исполнении бюджета), написать 
заключение по результатам анализа.  
Оценить дотационность субъекта РФ. 
Проанализировать состав и структуру доходов и 
расходов консолидированного бюджета 
субъекта РФ и написать 
заключение. 
  Изучить ведомственную структуру  расходов бюджета      

  субъекта РФ, коды, присвоенные главным  
   распорядителям средств 

  

 
 
Руководитель практики от колледжа    ______________       _________________ 
                                                                                                                 дата                                         подпись 
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Приложение 3 
 

Частное профессиональное образовательное учреждение 
 «Социально-педагогический колледж» 

 
Кафедра  Финансов 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

ДНЕВНИК ПРАКТИКИ 
(является обязательным приложением к отчету) 

 
 

Вид практики:  учебная  практика  (УП 01)  
 ПМ.01 Финансово-экономическое планирование в секторе государственного 

и муниципального управления и организация исполнения бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации 

код и наименование профессионального модуля 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ФИО обучающегося______________________________________________________________  
 
Специальность __38.02.06 Финансы   _____________________________ 

(шифр, наименование)  
 
форма обучения _очная_______ группа ___________________  

очная/заочная 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       
Назрань, 20___ г. 
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Сведения о работе, выполненной 
в период прохождения ___________________ практики 

 
Сроки практики: с _____________________г. по __________________________г. 
База практики: ________________________________________________________________ 

(полное наименование организации в соответствии с договором) 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
Руководитель практики от колледжа_________________________________________________ 

(Ф.И.О.)  
Руководитель практики от организации ___________________________________________ 

(Ф.И.О.)  
 Краткое содержание выполненных работ Отметка о выполнении 

и подпись 
руководителя  
практики от 
организации 
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 Краткое содержание выполненных работ Отметка о выполнении 
и подпись 

руководителя  
практики от 
организации 
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 Краткое содержание выполненных работ Отметка о выполнении 
и подпись 

руководителя  
практики от 
организации 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

Содержание объемов выполненных работ подтверждаю 
 
Руководитель практики от предприятия: ________________/ __________________/  

  (подпись) (Ф.И.О.) 
 
 
                                                                                      МП
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Приложение 4 
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

 
 

1.  
 

(Ф.И.О. обучающегося указывается полностью) 
2. Студента курса группы Форма обучения 
3 

 

Специальность:  
 

38.02.06 Финансы 
4 Место проведения практики   
    

(наименование организации (предприятия), юридический адрес) 
5 Вид практики  Учебная 
6 Наименование профессионального модуля  
ПМ.01 Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и 
муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации 
7 Сроки прохождения практики с «…..» .…...... 20…г. по «..…» ................. 20…г. 
8 Объем практики 72 часа  

 

1 балл – Студент не справляется с решением/выполнением типовых профессиональных задач, не 
проявляет ни один из навыков, входящих в компетенцию; 
2 балла – Студент не справляется с решением/выполнением типовых профессиональных задач, 
проявляет отдельные навыки, входящие в компетенцию; 
3 балла – Студент решает/выполняет при консультационной поддержке преподавателя 
(наставника); 
4 балла – Студент самостоятельно выполняет/решает типовые профессиональные задачи. Для 
решения нестандартных задач требуется консультационная поддержка преподавателя 
(наставника); 
5 баллов – Все профессиональные (типовые и нестандартные) профессиональные задачи студент 
решает/выполняет самостоятельно. 

Компе 
тенции 

 
Профессиональные компетенции, включающие в себя 

Оценка 
компетенции 

в баллах 
 
Вид профессиональной 
деятельности 

Финансово-экономическое   планирование   в   секторе 
государственного и муниципального управления, и 
организация исполнения бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации 

ПК 
1.1. 

Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации 1 2 3 4 5 

ПК 1.2 Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации 1 2 3 4 5 

ПК 
1.3. 

Осуществлять контроль за совершением операций со средствами 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 1 2 3 4 5 

ПК 1.4 Составлять плановые документы государственных и 
муниципальных учреждений и обоснования к ним 1 2 3 4 5 

ПК 
1.5. 

Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение 
деятельности по осуществлению закупок для государственных и 
муниципальных нужд 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 
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Профессиональные компетенции, предусмотренные программой 
практики 

 

Освоены/не освоены 
Руководитель практики от кафедры ЧПОУ «СПК» 
  

(ученая степень, звание) 
    «   »   20 г. 

(Ф.И.О. руководителя)  подпись  (дата выдачи задания)  

 
Руководитель практики от организации (предприятия) 

 
«   

 
»   

 
20 г. 

    (должность)  

(Ф.И.О. руководителя)  подпись  (дата ознакомления)  
МП      
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Приложение 5 
 

ХАРАКТЕРИСТИКА 
на обучающегося   по освоению общих и профессиональных компетенций 

в период прохождения практики 
 

__________________________________________________________________ 
(ФИО обучающегося)  

специальности ______________________________________________________________ 
(код и наименование специальности)  

проходившего (шей) практику с ____________ по ___________ 20_____ г. 
на базе: __________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________ 
(название и юридический адрес организации)  

по _____учебной   практика (по профилю специальности )_ по ПМ . 01__ 
(вид практики) 

  
__________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________  

 

Руководитель практики от предприятия: ________________/ __________________/  
  (подпись)    (Ф.И.О.) 

                                    МП  
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